INDIKATOR KINERJA INDIVIDU

1 Jabatan : Pengadministrasi Umum
2 Tugas : Melakukan kegiatan pencatatan dan pendokumentasian bahan dan dokumen umum
3 Fungsi
SASARI?,II:I ‘(;LNERJA INDIKATOR KINERJA UTAMA PENJELASAN/FORMULASI PERHITUNGAN SUMBER DATA
tertib Administrasi|Menerima dan mencatat surat yang|Jumlah surat yang dicatat Pengadministrasi Umum

Laporan Pembangunan

didisposisi ke Seksi Pembangunan
dan Pemberdayaan Masyarakat

Mengarsipkan surat dan Dokumen
Seksi Pembangunan dan
Pemberdayaan Masyarakat

Jumlah Surat dan Dokumen yang diarsipkan

Jumlah Kegiatan Entry Data
Musrenbang Kecamatan

Jumlah Usulan yang di Entry pada Aplikasi e-
musrenbang

Jumlah  Laporan  pelaksanaan
Lomba Desa tingkat Kecamatan

Jumlah laporan pelaksanaan Lomba Desa
tingkat Kecamatan

Jumlah laporan Bulan Bakti
Gotong Royong Masyarakat
(BBGRM)

Jumlah laporan Bulan Bakti Gotong Royong
Masyarakat (BBGRM)

CAMAT BANTUK




